Gaddenskolan

Uthyrning/utlining av lokaler p4 Gaddenskolan

Alla medlemmar av Gaddenskolans ekonomiska férening och personal pé skolan har mojlighet att hyra skolans lokaler for
privata andaméal. Medlemmar &r endast de som erlagt gillande arsavgift.

Lokaler kan ocksa lanas av fordldragrupper i samband med klassaktivitet imnad att samla in medel for skolresa. Det kan dven
bli fraga om stdrre samkvdm som anordnas av styrelsen i ndgon av skolans lokaler. Av gruppen/styrelsen utses det en
kontaktperson, som skriver pé utléningsavtalet och ansvarar for nycklar och larm.

Skolans rektor eller den som rektor delegerat till 4 den som beviljar uthyrning/utlaning av lokal. Utlaning av lokal for
skolaktivitet/styrelsesamkvam sker kostnadsfritt.

Uthyrning av lokal i huvudbyggnad for privat &ndamal sker mot en avgift om 550 kronor for icke medlem och 350 kronor for
den som &dr medlem i Gaddens ekonomiska forening, uthyrningen av idrottshallen sker till en avgift av 250 kr/ h oavsett
medlemskap. Vill du hyra vér idrottshall for ett barnkalas gar det bra, vi hyr d& ut den for kalas
pa 2 h {or 450 kr, du fér tillgang till hallen 30 min fore och efter kalaset for att kunna
iordningstilla och stida. Vill du ha ett langre kalas sa kostar det 250 kr for varje paborjad
timme. Notera att det &r forbjudet med all form av fortéring i idrottshallen &ven vid kalas. Det
gér bra att hyra till matsalen for 250 kr for 1 h, om man vill bjuda pé fortéring.

Den som hyr/l&nar lokalen ansvarar for foljande:
v Att avtala tid med administratoren (033-202640) pa skolan om niir nyckel, larmkod och avtalet skrivs pa och
information 6verlimnas. Nagon gang man-tors 8-13.
v/ Instruktioner och regler som limnas i samband med linet Atfoljs.
v Ingen mat och dryck far fortiras i idrottshallen.
v/ Att ingen alkohol far fortiras i eller i anslutning till Gaddenskolans lokaler.
v/ Rokning ér ej tilliten pA Gaddenskolans omréde.
v’ Att skolan/idrottshallen lises och larmas enligt instruktioner (branddérr stingd)
v/ Att alla eventuellt skriip utanfor skolbyggnaderna ar upplockade.
v/ Att lokalerna liimnas ordentligt stidade och iordningstillda.
v Alla eventuella kostnader som uppstir i samband med hyrestillfillet betalas av den som hyr lokalen.
Exempel pa kostnader ér:
* Kostnad for utryckning vid falsklarm.
* Skador pad golv av klackar eller boning av golvet vid svarta mdrken fran skor.
* Ersdtta alla skador som uppstdr pd inventarier eller byggnad.
* Eventuella sjdlvrisker vid brand, inbrott eller andra skador/orsaker.
* Alla andra eventuella kostnader som kan uppstd.
- Stddkostnader om lokalerna ldmnas ostdidad.
v’ Eventuella kostnader som uppstar i samband med lanetillfillet for skolaktivitet betalas
av klasskassan.
v/ Att sopor birs ut till containern. Vi pa Gadden (och miljon) iir tacksamma om ni
sopsorterar sa noga som mojligt. Tink igenom nér ni planerar arrangemanget hur ni kan
underliitta for deltagarna att sopsortera.
v Att all koksutrustning eller dylikt stills tillbaka pa sina platser. Kontrollera innan var
allt skall sta!
v/ Att markiserna ir infillda.
v/ Att nycklar och larmkoder inte hamnar i oritta hinder.
v/ Att nycklar liimnas tillbaka enligt 6verenskommelse.

Uppmaning till er som hyr eller 14nar lokalen till aktiviteter for skolans elever utanfor skoltid &r att
Ni mdjliggor for vardnadshavare till eleverna att 1imna sina kontaktuppgifter och vid incident kontakta beroérda
vérdnadshavare.

Som privat hyresgést har du tillgang till skolans matsal och den lilla korridoren med tillhérande toaletter. Skirmar bor sittas
upp for att avgrinsa ingang i korridorerna som leder till klassrummen. Vid skolaktivitet/ styrelsesamkvim kan dven 1&n av
skolans kok bli aktuellt. Lan av skolans férbrukningsmateriel eller annat materiel som finns i klassrummen ér inte tillatet. Vi
ber Er observera att skolans alla golv dr mycket kinsliga och endast skor fér inomhusbruk dér tilldtna, skor med morka sulor
kan orsaka méarken som bara gér att bona bort.
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Du som hyr/lanar lokalen har ansvar for byggnaden under hela hyres-/lanetiden. Tank dérfor extra noga pa att 1asa och larma

ordentligt dd Du/Ni inte vistas i byggnaden.
Ha en lyckad dag! Personalen och styrelsen pa Gadden
Kontrakt:

Fyll i uthyrningsdetaljer nedan, denna del sparas pd Gadden och en kopia skickas med hyresgisten:

Datum f6r uthyrning/utléning: from tom

Klockan: from tom

Antal personer som kommer att vistas i lokalen:

Anvindning av skolans kok onskas (gdller ej vid privat hyrning):

Checklista fore uthyrning/utlaning:

v/ Ga igenom rutinerna pa sid 1 tillsammans med rektor eller Lena pa kontoret.
v/ Ga igenom “Brandinformation vid uthyrning av huvudbyggnaden” sid 3-4.
Alt.

v/ Ga igenom “Brandinformation vid uthyrning av idrottshallen” sid 5-6.

v/ Larmanordningen, koder, nycklar, rutiner vid av- och palarmning.

v/ Ordningen i koket. Titta innan var saker och ting ska vara.

v/ Moblernas placering.

v Var hittar Du skdrmarna?

v Hur l6ser Du ”skoproblemet™?

Jag har list bifogade instruktioner och godkiinner detsamma,
Hyresgiist: Rektors/den rektor delegerat att ge godkiinnande
av uthyrningen och sttt for information:

Datum: Datum:
Signatur Signatur
Namnfortydligande Namnfortydlignade

Telefonnummer till hyresgast

Mailadress till hyrsegést (valfritt)
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Brandinformation vid uthyrning av huvudbyggnaden

Enlig lag ar du som hyresgast skyldig att ha kunskap om lokalens brandskydd.

Du som anvander lokalerna ar den som ska se till att verksamheten sker pa ett sakert satt, till exempel
genom att veta vart slackutrustningen finns samt kontrollera att utrymningsvagar inte blockeras. Syftet med
kontrollen ar att minska sannolikheten for att det ska bérja brinna, sakerstalla utrymningsvagarnas

tillganglighet och att minska konsekvenserna vid en eventuell brand.

Nedan finns en checklista och instruktioner som ar tankta att underlatta for dig som hyresgast vid din kontroll

av brandskyddet.

Da vart brandlarm ar vidarekopplat till en bevakningsfirma s& kommer du som hyresgast att debiteras

eventuellt uttryckning vid ett onddigt larm till féljd av forsummelse av dessa instruktioner.

Vid fragor kontakta expeditionen
Telefon: 033 20 26 41 (kl. 8.00 — 13.00)

Checklista for Hyresgasten:

* Ta inte in fler gaster an vad lokalen ar godkand fér. Max 150 personer.

 Utrymningsvéagarna ar upplasta och markerade med vagledande markering. De &r fria fran I6s inredning
och foremal samt framkomliga i hela sin bredd.

« Tillfallig lagring av sopor- och atervinningsmateriel sker inte i utrymningsvagarna. Placering av sopor och
atervinningsmaterial sker pa anvisad plats.

* Om mgjligt informera besodkarna muntligen om var utrymningsvagarna finns och att de nyligen har
kontrollerats.

* Om lokalen anvands for sittande publik behéver utrymningsforutsattningarna dven omfatta att
sammankoppla l6sa stolar och placera dem i ordnade rader. Det ska aven finnas tillrackligt breda
utrymningsgangar tvars stolsraderna som leder till utrymningsvagarna.

+ Dekorationer ar svarantandliga och finns endast i mindre omfattning.

* Ta reda pa var slackutrustning finns och att du/ni kan hantera den. Las instruktionstexten pa slackaren sa
att du inte behéver gora det i en stressad brandsituation!

* Placera ljus och marschaller pa saker plats och sakert underlag. Fundera pa om det ar lampligt att ha

levande ljus inomhus eller om annat alternativ kan valjas istéllet.
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Innan lokalen lamnas - se till att:

* Levande ljus och marschaller ar slackta.

« Spisar, diskmaskiner, kaffekokare m.m. elektrisk utrustning ar avstangda.

* Rester fran aska eller fimpar ar slackta och placerade i obrannbara karl.

* Brannbara upplag sasom sopsackar, pappersatervinning m.m. ar placerade pa anvisad plats.
* Att brandlarmet ater ar driftsatt om bortkoppling av detektorer har skett.

» Lokalen ar last och larmad

Om det bérjar brinna

* Speciellt utsedda personer har till uppgift att ingripa och slacka vid brand.

* Genomfér omedelbar slackning om det bedéms majligt.

Samtidigt som slackning genomfors

» Utrym lokalen omedelbart,

Atersamlingsplats ar p4 Grusplanen vid sidan om Idrottshallen

* Larma SOS pa telefonnummer 112

Ni befinner er pa adress Skraddaregardsviagen 21

« Slackredskap finns placerade i koket, matsalen, i korridoren vid huvudentrén samt i korridoren utanfor

syslojdsrummet.
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Brandinformation vid uthyrning av idrottshallen.

Enlig lag ar du som hyresgast skyldig att ha kunskap om lokalens brandskydd.

Du som anvander lokalerna ar den som ska se till att verksamheten sker pa ett sakert satt, till
exempel genom att veta vart slackutrustningen finns samt kontrollera att utrymningsvagar inte
blockeras. Syftet med kontrollen ar att minska sannolikheten for att det ska borja brinna,
sakerstalla utrymningsvagarnas tillganglighet och att minska konsekvenserna vid en eventuell
brand.

Nedan finns en checklista och instruktioner som ar tankta att underlatta fér dig som hyresgast vid
din kontroll av brandskyddet.

Da vart brandlarm ar vidarekopplat till en bevakningsfirma sa kommer du som hyresgast att
debiteras eventuell utryckning vid ett onddigt larm till féljd av forsummelse av dessa instruktioner.

Vid fragor kontakta expeditionen
Telefon: 033 20 26 41 (kl. 8.00 — 13.00)

Checklista for Hyresgasten:

* Ta inte in fler gaster an vad lokalen ar godkand for. Maximalt personantal forutsatts under normal
verksamhet vasentligt understiga 150. Utrymningsvagarna ar dimensionerade for 360 personer.

« Utrymningsvagarna ar upplasta och markerade med vagledande markering. De ar fria fran 16s
inredning och féremal samt framkomliga i hela sin bredd.

+ Om majligt informera besdkarna muntligen om var utrymningsvagarna finns och att de nyligen har
kontrollerats.

» Om lokalen anvands for sittande publik behdver utrymningsfoérutsattningarna aven omfatta att
sammankoppla I6sa stolar och placera dem i ordnade rader. Det ska aven finnas tillrackligt breda
utrymningsgangar tvars stolsraderna som leder till utrymningsvagarna.

* Dekorationer ar svarantandliga och finns endast i mindre omfattning.

» Ta reda pa var slackutrustning finns och att du/ni kan hantera den. Las instruktionstexten pa
slackaren sa att du inte behdver gora det i en stressad brandsituation!

* Placera marschaller pa saker plats och sakert underlag, ej tillatet inomhus. Fundera pa om det ar

l[Ampligt att ha marschaller eller om annat alternativ kan valjas istéllet. Levande ljus ar inte tillatet
inomhus.
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Innan lokalen lamnas - se till att:
» Marschaller ar slackta.
* Rester fran aska eller fimpar ar slackta och placerade i obrannbara karl.

* Brannbara upplag sasom sopsackar, pappersatervinning m.m. ar placerade pa anvisad
plats.

» Lokalen ar last och larmad

Om det borjar brinna
* Speciellt utsedda personer har till uppgift att ingripa och slacka vid brand.

» Genomfér omedelbar slackning om det bedéms mojligt.

Samtidigt som slackning genomfors

» Utrym lokalen omedelbart,
Atersamlingsplats ar pa Grusplanen vid sidan om Idr: hallen

» Larma SOS pa telefonnummer 112,
Ni befinner er pa adress Tollsjovéagen 22

» Slackredskap finns placerade i materialférradet i idrottshallen
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